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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ВОЛОКОНОВСКИЙ РАЙОН»

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

26     декабря   2012 г.                                                                     



№ 578
О внесении изменения в постановление главы администрации района от 07 марта 2012 года № 110
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством, в связи с произошедшими структурными изменениями, на основании экспертного заключения уполномоченного органа местного самоуправления от 17.12.2012 года № 59,   п о с т а н о в л я ю :
1. Внести в постановление главы администрации Волоконовского района от 07.03.2012 г. № 110 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области в лице отдела по управлению земельными ресурсами района муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» следующее изменение:
- административный регламент предоставления администрацией муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области в лице отдела муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» изложить в новой редакции (прилагается).

2. Отделу муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района обеспечить исполнение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности».
3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Красный Октябрь» (Горбоконенко А.П.).
Глава администрации района




       С. Бикетов

Утвержден

постановлением

главы администрации района от 26  декабря  2012 г.

№ 578
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ    РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области в лице отдела муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации  района муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (далее – административные  процедуры)  при  предоставлении  муниципальной  услуги.
1.2. Описание заявителей

Настоящий Регламент устанавливает порядок предоставления земельных участков на условиях и в порядке, предусмотренных действующим законодательством юридическим лицам и физическим лицам Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

Информирование заявителей производится:

1) по справочным телефонам;

2) при личном обращении в часы приема граждан;

3) при поступлении письменного обращения;

4) на информационных стендах;

5) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi31.ru
Информирование заявителей производится по следующим вопросам предоставления муниципальной услуги:

- о месте нахождения и графике работы учреждения, обращение в которое необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

- о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- о ходе предоставления услуги;

- о полномочиях специалистов, ответственных за оказание услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в отделе муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района по адресу: 309650, Белгородская область, Волоконовский район, п. Волоконовка, ул.Ленина, д. 60. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300. Ответственные за оказание услуги – начальник отдела, заместитель начальника отдела, главный специалист отдела, телефон: 8(47235) 5-00-93, e-mail: volokonovka.zemotdel@yandex.ru.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность при предоставлении информации.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование осуществляется отделом муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района при обращении заявителей за информацией лично либо по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить Заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию Волоконовского района осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством официальных сайтов.
Глава администрации Волоконовского района или уполномоченное им должностное лицо определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заявителей предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.
Информация о месте нахождения и графике работы организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги:

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 6 по Белгородской области, адрес: 309640, Белгородская область, г. Новый Оскол, ул. Ленина, 32а, тел. 8 (47233) 4-94-19. График работы: понедельник-пятница с 900 до 1800, перерыв с 1300 до 1400 (выписка из ЕГРЮЛ, выписка из ЕГРИП).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.
2.2. Наименование органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу

Муниципальную услугу по приему и выдаче документов о  предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности оказывает отдел муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района.

Для оформления земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности в аренду или собственность необходимо обращаться в отдел муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района по адресу: 309650, Белгородская область, Волоконовский район, п. Волоконовка, ул. Ленина, д.60. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300. Ответственные за оказание услуги – начальник отдела, заместитель начальника отдела, главный специалист отдела, телефон: 8 (47235) 5-00-93,   e-mail: volokonovka.zemotdel@yandex.ru.
Организация, участвующая в предоставлении услуги – Федеральная налоговая служба.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление главы администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области о предоставлении земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования;
- постановление главы администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области о предоставлении земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования с последующим оформлением договора безвозмездного срочного пользования;

- распоряжение главы администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в аренду с последующим оформлением договора аренды;

- отказ в предоставлении услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Отдел муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района в течение месяца рассматривает документы и принимает решение о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка, и в течение трех рабочих дней выдает или направляет заявителям, подавшим заявления документ, подтверждающий принятое решение.
При проведении конкурса, срок предоставлений муниципальной услуги продляется на 60 дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009 г.);

- Гражданским кодексом Российской Федерации, ч. 1 («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994 г., № 32, ст. 3301, «Российская газета»,         № 238-239, 08.12.1994 г.);

- Гражданским кодексом Российской Федерации, ч. 2 («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996 г., № 5, ст. 410, «Российская газета», № 23, 06.02.1996 г., № 24, 07.02.1996 г., № 25, 08.02.1996 г., № 27, 10.02.1996 г.);

- Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета»,       № 211-212, 30.10.2001 г.);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ № «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета»,   № 211-212, 30.10.2001 г.);

-  Федеральным законом от 11.06.2003 г. № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» («Российская газета», № 115, 17.06.2003 г.);
- Федеральным законом от 24.07.2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Российская газета», № 137, 27.07.2002г.);
- Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» («Российская газета», № 221, 21.11.2002г.);
- решением  Муниципального совета муниципального района «Волоконовский район» от 18 мая 2012 года № 355 «Об утверждении Положений структурных подразделений администрации района»;
- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в установленной сфере.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для получения услуги заявителю необходимо оформить заявление в бумажном или электронном виде (приложения № 2, № 4), согласие на обработку персональных данных (приложение № 6) с обязательным приложением необходимых документов.

2.6.1. Если одна заявка:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве  предпринимателя, копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.2. Если две и более заявок:
1) заявка;
2) платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом задатка;
3) иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов;
4) документ, удостоверяющий личность;
5) доверенность;
6) нотариально заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);
7) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);
8) выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (для юридических лиц).

Документы (сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2 пункта 2.6.1, подпунктах 2 и 7 пункта 2.6.2 запрашивается органом, предоставляющим муниципальную услугу в государственных органах, в распоряжении которых находится указанный документ, если заявитель не представил указанный документ самостоятельно.

До 1 января 2013 года документ, указанный в подпункте 2 пункта 2.6.2 направляется заявителем самостоятельно.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Специалист отдела муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района, осуществляющий прием документов, вправе отказать в приеме заявления в случае:

- наличия в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
- если заявление и прилагаемые к заявлению документы исполнены карандашом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

К участию в торгах претендент не допускается по следующим основаниям:

а) заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

б) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

в) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;
г) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, правовыми актами Волоконовского района

Услуга оказывается безвозмездно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – не более 2-х рабочих дней.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Вход в помещение для предоставления муниципальной услуги населению  является свободным, с учетом распорядка работы и графика приема граждан.

Прием заявителей проводится в порядке живой очереди.

Помещение для информирования населения о порядке предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано информационными стендами, предназначенными для ознакомления посетителей с информационными материалами, стульями, столом для возможного оформления документов.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты структурного подразделения муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «ВАЖНО».
Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но составляет не менее 5-6 мест.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов).
Кабинет для приема граждан оборудуется информационной табличкой с указанием номера кабинета, наименования отдела, фамилий, имен, отчеств и должностей специалистов, осуществляющих прием посетителей, графика работы.

Прием посетителей происходит на рабочих местах специалистов, которые оборудуются персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, телефонами.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг, количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий и иные показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между администрацией и получателями муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявитель взаимодействует с должностным лицом 2 раза в том случае, если на земельный участок претендует один заявитель: при подаче заявления и при получении результата. Продолжительность взаимодействий заявителя с должностным лицом не превышает 30 минут.

В случае, если на земельный участок претендуют два и более заявителей, количество взаимодействий заявителя с должностным лицом  составляет 3 раза: при подаче заявления, участие в торгах и при получении результата. 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

Данную услугу заявитель также может получить, обратившись в муниципальное автономное учреждение Волоконовского района «Центр оказания услуг», расположенное по адресу: 309650, Белгородская область, Волоконовский район, п. Волоконовка, ул. Ленина, д. 60.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi31.ru;
- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги предоставлено в блок-схеме (приложение № 1 к настоящему Регламенту).
3.1. Состав административных процедур

На данный земельный участок претендует один заявитель
3.1.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами.
3.1.2. Направление запроса, получение ответа.
3.1.3. Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Выдача заявителю документов о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, подписание и выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
На данный земельный участок претендует более одного заявителя

3.1.5. Организация и проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды. 
3.1.6. Выдача заявителю документов о предоставление в аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, подписание и выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Последовательность выполнения административных процедур
3.2.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами 

Для приобретения прав на земельные участки, которые находятся в муниципальной собственности, заявители представляют документы, указанные в п. 2.6. настоящего Регламента.

При предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность, специалист проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Заявление по просьбе заявителя может быть сформировано специалистом с использованием программных средств. В этом случае заявитель своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

В ходе приема документов от заявителя специалист осуществляет проверку представленных документов на:

- оформление заявления в соответствии с порядком заполнения заявления (п. 2.6. настоящего Регламента);

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

Специалист регистрирует результат проведения проверки документов в журнале учета заявлений путем выполнения регистрационной записи о приеме документов либо об отказе в приеме документов.

Если при приеме документов обнаружены основания для отказа в приеме документов, то по просьбе заявителя отказ в приеме документов может быть оформлен в письменной форме в виде уведомления об отказе в приеме документов. Специалист готовит уведомление об отказе в приеме документов и после подписания руководителем регистрирует данное уведомление в журнале учета заявлений.
Сотрудник копирует документы, послужившие основанием для отказа.

Уведомление об отказе в приеме документов вместе с представленными документами передается лично в руки заявителю или в течение трех рабочих дней направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

При получении уведомления об отказе в приеме документов лично заявитель ставит свою подпись в журнале учета заявлений.

При направлении уведомления об отказе в приеме документов заявителю по почте в журнале учета заявлений выполняется соответствующая запись.

После приемки документов заявление направляется на подпись главе администрации района (1-й день). На 2-й день специалист отдела регистрирует запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Направление запроса, получение ответа
Специалист формирует и направляет запросы в Федеральную налоговую службу (выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе) и в Казначейство, если заявитель самостоятельно не представил вышеуказанные документы.
Результатом данной процедуры является получение ответов на запросы. 

Максимальный срок выполнения действия – 8 дней: 3 дня для направления запроса, 5 дней – на получение ответа.
3.2.3. Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
После приема и регистрации документов, представленных заявителями, осуществляется проверка указанных документов на наличие всех необходимых документов, указанных в п. 2.6. настоящего Регламента. Специалист отдела муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района принимает решение о предоставлении земельного участка.
В случае если обнаружены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, изготавливается уведомление об отказе.

Удостоверение уведомления осуществляется путем проставления фамилии, имени и отчества должностного лица, а также его подписи.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, осуществляется начальником  отдела муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района.

Максимальный срок выполнения действия – 27 дней.

3.2.4. Выдача заявителю документов  о  предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности 

Выдача документов заявителю производится:

- лично;

- почтовым отправлением в адрес, указанный заявителем в заявлении;
- доверенному лицу на основании нотариально заверенной доверенности.

Максимальный срок выполнения действия – 3 рабочих дня.

Специалист, осуществляющий выдачу указанных документов, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Специалист, осуществляющий выдачу указанных документов, вправе отказать заявителю в выдаче документов в случае, если обнаружено несоответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Выдача заявителю договоров аренды, распоряжений главы администрации Волоконовского района может быть осуществлена почтовым отправлением (заказным письмом) по адресу, указанному в заявлении.

Факт направления указанных документов регистрируется в журнале учета исходящих документов.

3.2.5. Организация и проведение торгов по продаже права на заключение договора аренды 

Основанием для начала исполнения административной процедуры по организации и проведению торгов является поступление более одной заявки в период опубликования в СМИ сообщения о возможном предоставлении земельного участка. 

Уполномоченный специалист: 

- осуществляет прием заявок от претендентов на участие в торгах; 

- проводит торги по продаже права на заключение договора аренды (годовой размер арендной платы) земельного участка;

- оформляет результаты торгов протоколом комиссии по проведению торгов. 

Результатом исполнения административной процедуры являются проведенные торги либо признание торгов несостоявшимися. 

Общее время исполнения административной процедуры составляет 60 дней.  

3.2.6. Выдача заявителю документов  о  предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности
Выдача документов выдается заявителю:

- лично;

- почтовым отправлением в адрес, указанный заявителем в заявлении;

- доверенному лицу на основании нотариально заверенной доверенности.

Максимальный срок выполнения действия – 3 рабочих дня.

Специалист, осуществляющий выдачу указанных документов, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.
Специалист, осуществляющий выдачу указанных документов, вправе отказать заявителю в выдаче документов в случае, если обнаружено несоответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Выдача заявителю договоров аренды, распоряжений главы администрации Волоконовского района может быть осуществлена почтовым отправлением (заказным письмом) по адресу, указанному в заявлении.

Факт направления указанных документов регистрируется в журнале учета исходящих документов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за исполнением Регламента предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц ответственного подразделения.

4.2. Текущий контроль за исполнением Регламента осуществляется должностными лицами муниципального образования.

4.3. Ответственность должностного лица за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции должностного лица.

4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами ответственного подразделения требований законодательства.

4.5. По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Белгородской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА
последовательности выполнения действий при предоставлении администрацией Волоконовского района в лице отдела муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности»








   ДА                                                                                                                                   
                                      НЕТ         


  













Приложение № 2

к административному регламенту
БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области

______________________________
(Фамилия, инициалы главы администрации района)

_____________________________,

(Ф.И.О. заявителя (полностью) в родительном падеже) 

______________________________
_____________________________,

(дата рождения, паспортные данные)

проживающего по адресу: ______________________________
(указывается почтовый адрес)
_____________________________,

адрес электронной почты, телефон:

_____________________________
(указываются при наличии)
заявление.

Прошу принять решение о предоставлении в аренду сроком на ___________ земельного участка с кадастровым номером ____________________, площадью _________ кв.м, расположенного по адресу: ___________________________________________________________________,
цель использования земельного участка:
 ___________________________________________________________________.
______________ 20___ г. 
___________ 

______________________

                 (Дата)


            
   (Подпись заявителя)                                

(Фамилия, инициалы)

Приложение № 3

к административному регламенту
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области

Бикетову С.И.

Иванова Ивана Ивановича, 

05.06.1978 г.р., паспорт 14 01 № 123456 выдан 20.05.2001 г. Волоконовским РОВД, проживающего по адресу: 

309650, Белгородская область, Волоконовский район,
п. Волоконовка, ул. Гагарина, д. 1в,

телефон: 8 (47235) 5-00-00
заявление.

Прошу принять решение о предоставлении в аренду сроком на 10 лет земельного участка с кадастровым номером 31:20:0000000:0, площадью     10000 кв.м, расположенного по адресу: Белгородская область, Волоконовский район, в границах бывшего СПК «Колос», цель использования земельного участка:      для сельскохозяйственного производства.

«24» мая 2011 г.


И. Иванов        


И.И. Иванов
Приложение № 4

к административному регламенту
БЛАНК ЗАЯВКИ
Главе администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области

______________________________
(Фамилия, инициалы главы администрации района)

_____________________________,

(Ф.И.О. заявителя (полностью) в родительном падеже) 

______________________________
_____________________________,

(дата рождения, паспортные данные)

проживающего по адресу: ______________________________
(указывается почтовый адрес)
_____________________________,

адрес электронной почты, телефон:

______________________________
(указываются при наличии)
заявка.
     Прошу  включить меня в число участников аукциона по продаже права аренды земельного участка с кадастровым номером ______________________, 
площадью_____________ кв.м, расположенного по адресу:_________________
___________________________________________________________________.
Цель использования __________________________________________________.
______________ 20___ г. 
___________ 

______________________

                 (Дата)


            
   (Подпись заявителя)                           
     
 (Фамилия, инициалы)

Приложение № 5

к административному регламенту
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВКИ
Главе администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области

Бикетову С.И.

Иванова Ивана Ивановича, 

05.06.1978 г.р., паспорт 14 01 
№ 123456 выдан 20.05.2001 г. Волоконовским РОВД, проживающего по адресу: 

309650, Белгородская область, Волоконовский район,
п. Волоконовка, ул. Гагарина, д. 1в,

телефон: 8 (47235) 5-00-00
заявка.

     
Прошу  включить меня в число участников аукциона по продаже права аренды земельного участка с кадастровым номером 31:20:0000000:0, площадью 100000 кв.м, расположенного по адресу: Белгородская область, Волоконовский район, в границах бывшего СПК «Колос», цель использования земельного участка: для сельскохозяйственного производства.

«24» мая 2011 г.


И. Иванов        


И.И. Иванов

Приложение № 6

к административному регламенту

Согласие на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________ (далее - Субъект),

     (фамилия, имя, отчество)

руководствуясь  Федеральным  законом  от  27  июля  2006  года  № 152-ФЗ «О персональных  данных», даю согласие на обработку своих персональных данных на следующих условиях:

1. Оператор обработки персональных данных: администрация муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области в лице отдела муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района, адрес: 309650, Белгородская область, Волоконовский район, п. Волоконовка, ул. Ленина, д. 60.

2. Цель  обработки  персональных  данных:  получение муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

3. Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:

- фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, пол;

- данные документа, удостоверяющего личность;

- адрес, номер контактного телефона; 

- сведения, содержащиеся в документах о государственной регистрации в налоговых органах.

4.  Субъект  дает  согласие  Оператору на обработку персональных данных (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание,   блокирование,   уничтожение персональных  данных),  а  также  на  передачу  соответствующей  информации третьим лицам в случаях, установленных действующим законодательством. Общее описание  вышеуказанных  способов  обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».
5. Настоящее согласие действует бессрочно.

6.  Настоящее  согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению  сторон.  В  случае неправомерного использования предоставленных данных  соглашение  отзывается  письменным заявлением Субъекта персональных данных.

Подтверждаю,  что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«___» __________ 20__ г.    ____________________     _____________________

                                 

         

   (подпись)                 


 (Ф.И.О.)

Выдача заявителю договора аренды земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения





, а также фиксация результата в журнале учета





Специалист принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду победителю аукциона и подготавливает проект распоряжения





Специалисты отдела совместно с утвержденной комиссией проводят закрытый  аукцион по продаже права аренды земельного участка





Специалист отдела принимает заявления с пакетом документов  на участие в закрытом аукционе  и регистрирует их в журнале учета, после чего заявителю выдается опись принятых специалистом документов





После изготовления рыночной оценки специалист отдела готовит извещение в районную газету о проведении 


закрытого аукциона по продаже права аренды земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения





 индивидуального жилищного строительства





Выдача заявителю договора о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения








фиксация результата в журнале учета





Администрация района в лице отдела муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района заказывает рыночную оценку по продаже права аренды земельного участка





Главе администрации Волоконовского района


С.И.Бикетову





(фамилия, имя, отчество)





(адрес регистрации/проживания)





(наименование документа, удостоверяющего личность, 





серия, номер, дата выдачи, выдавший орган)





Специалист принимает решение о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения заинтересованному лицу и подготавливает проект постановления или распоряжения главы администрации района





На данный земельный участок претендует более одного заявителя





Специалист оценивает, сколько заявлений подано на объявленный земельный участок 





Специалист рассматривает заявление и документы на соответствие требованиям, при необходимости направляет запросы, получает ответы и формирует дело заявителя 





После возвращения заявления в отдел специалист регистрирует его в журнале





Заявление направляется главе администрации района





Заявитель обращается в отдел муниципальной собственности и земельных ресурсов управления экономического развития администрации района с заявлением на объявленный сформированный земельный участок








