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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ВОЛОКОНОВСКИЙ  РАЙОН»
БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

27  сентября  2012  г.                                                                   



  № 467






О внесении изменения в постановление главы администрации района от 29 ноября 2011 года № 555 

В целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством, на основании экспертного заключения уполномоченного органа местного самоуправления от 08 августа 2012 года № 43,  п о с т а н о в л я ю :
1. Внести следующее изменение в постановление главы администрации Волоконовского района от 29 ноября 2011 года № 555 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием документов для возмещения части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства»:

административный регламент предоставления администрацией муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области в лице управления сельского хозяйства администрации района муниципальной услуги «Прием документов для возмещения части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства» изложить в новой редакции (прилагается).

2. Управлению  сельского  хозяйства  администрации района обеспечить исполнение  административного  регламента.

3. Настоящее постановление опубликовать в  районной газете «Красный Октябрь» (Горбоконенко А.П.).

Глава администрации района





С.Бикетов 
Утвержден

постановлением

главы администрации района от ____________  2012 г.

№ ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального района 

«Волоконовский район» Белгородской области в лице управления 

сельского хозяйства администрации района муниципальной услуги «Прием документов для возмещения части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент муниципальной услуги «Прием документов для возмещения части затрат на уплату процентов по  кредитам на развитие личного подсобного хозяйства» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (далее – административные  процедуры)  при  предоставлении  муниципальной  услуги.

1.2. Описание заявителей
Получателями муниципальной услуги являются граждане, зарегистрированные и проживающие на территории муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, ведущие личное подсобное хозяйство, в соответствии с Федеральным законом от 07.07.2003 г. № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», крестьянские (фермерские) хозяйства, зарегистрированные на территории муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области (далее – заявитель). 
1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
Информирование заявителей производится:

1) по справочным телефонам;

2) при личном обращении в часы приема граждан;

3) при поступлении письменного обращения;

4) на информационных стендах;

5) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi31.ru.
Информирование заявителей производится по следующим вопросам предоставления муниципальной услуги:

- о месте нахождения и графике работы учреждения, обращение в которое необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
- о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

- о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- о ходе предоставления услуги;

- о полномочиях специалистов, ответственных за оказание услуги.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в финансово-экономическом отделе управления сельского хозяйства администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области по адресу: 309650, Белгородская область, Волоконовский район, п. Волоконовка, ул. Ленина, д. 68. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300. Ответственный за оказание услуги – главный специалист по субсидированию финансово-экономического отдела  управления сельского хозяйства администрации района, телефон: 8 (47235)       5-18-46.
Информация о местах нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- дополнительный офис Белгородского регионального филиала ОАО «Россельхозбанк» № 3349/30/06, адрес: 309650, Белгородская область, Волоконовский район, п. Волоконовка, ул. Ленина, 44. График работы: понедельник-пятница с 830 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, суббота – с 800 до 1700, работа с физическими лицами с 830 до 1400;
- администрации городских и сельских поселений по месту регистрации и жительства заявителя:

- администрация городского поселения «Поселок Волоконовка» муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309650, Белгородская область, Волоконовский район, п. Волоконовка, ул. Ленина, 44. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефон: 8 (47235) 5-21-78;

- администрация городского поселения «Поселок Пятницкое» муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309665, Белгородская область, Волоконовский район, п. Пятницкое, пр. Маресевой, 16. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны: 8 (47235) 5-65-34, 5-64-34, 5-65-31;

- администрация Борисовского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309675, Белгородская область, Волоконовский район, с. Борисовка. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны:               8 (47235) 4-55-84,   4-55-37;

- администрация Волчье-Александровского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309672, Белгородская область, Волоконовский район, с. Волчья Александровка. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны: 8 (47235) 4-44-37, 4-44-93;

- администрация Голофеевского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309668, Белгородская область, Волоконовский район, с. Голофеевка. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны: 8 (47235) 4-01-94,    4-01-41;

- администрация Грушевского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309674, Белгородская область, Волоконовский район, с. Грушевка. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны:               8 (47235) 4-75-27,    4-75-28;

- администрация Погромского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309666, Белгородская область, Волоконовский район, с. Погромец. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны:               8 (47235) 4-66-15,   4-66-18;

- администрация Покровского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309661, Белгородская область, Волоконовский район, с. Покровка. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны:               8 (47235) 4-11-33,   4-11-20;

- администрация Репьёвского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309663, Белгородская область, Волоконовский район, с. Репьёвка. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны:               8 (47235) 5-81-38,   5-81-81;

- администрация Староивановского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309677, Белгородская область, Волоконовский район. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны:               8 (47235) 4-83-54, 4-83-35;

- администрация Тишанского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309675, Белгородская область, Волоконовский район, с. Тишанка. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны:               8 (47235) 5-83-10,  5-83-31;

- администрация Фощеватовского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309664, Белгородская область, Волоконовский район, с. Фощеватово. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны:   8 (47235) 4-94-86, 4-94-31;

- администрация Шидловского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309671, Белгородская область, Волоконовский район, с. Шидловка. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны:               8 (47235) 4-33-38,  4-33-37;

- администрация Ютановского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309670, Белгородская область, Волоконовский район, с. Ютановка. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, телефоны:       8 (47235) 4-23-80,  4-23-89.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Прием документов для возмещения части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства.
2.2. Наименование органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу

Муниципальную услугу по приему документов для возмещения части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства в рамках реализации муниципальных программ оказывает управление сельского хозяйства администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области в лице  финансово-экономического отдела управления сельского хозяйства администрации района.
 
Для подачи документов на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства гражданам, крестьянским (фермерским) хозяйствам, необходимо обращаться в  финансово-экономический отдел управления сельского хозяйства  администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области по адресу: 309650, Белгородская область, Волоконовский район, п. Волоконовка, ул. Ленина, д. 68. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300. Ответственный за оказание услуги – главный специалист по субсидированию финансово-экономического отдела управления сельского хозяйства администрации района, телефоны: 8 (47235)  5-18-46.
Организации, обращение в которые необходимо для предоставления услуги:

- дополнительный офис Белгородского регионального филиала ОАО «Россельхозбанк» № 3349/30/06;

- администрации городских и сельских поселений по месту регистрации и жительства заявителя:

- администрация городского поселения «Поселок Волоконовка» муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация городского поселения «Поселок Пятницкое» муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация Борисовского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация Волчье-Александровского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация Голофеевского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;
- администрация Грушевского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация Погромского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация Покровского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация Репьёвского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация Староивановского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация Тишанского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация Фощеватовского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация Шидловского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- администрация Ютановского сельского поселения муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:                                                                        
-  выплата субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства;
- отказ в выплате субсидий.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по приему документов для возмещения части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства в рамках реализации муниципальных программ составляет не более тридцати дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г. («Российская газета», № 7, 21.01.2009 г.);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006г.);

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003г. , № 40, ст. 3822);

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010г.);

- Федеральным законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 года         № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета» № 25, 13.02.2009г.);

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства РФ, 31.07.2006г., № 31 (1 ч.), ст. 3451);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 года № 861 «О   федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в  электронной  форме  государственных  и  муниципальных услуг (осуществление  функций)» (Собрание   законодательства РФ, 31.10.2011г., № 44,  ст. 6274);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 04.02.2009г. № 90 «О распределении и предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах» (Собрание законодательства  РФ, 23.02.2009г., № 8, ст. 967);
- постановлением правительства Белгородской области от 16.01.2012 г. № 9-пп «Об утверждении порядков выплаты субсидий из федерального и областного бюджетов на условиях софинансирования на осуществление  государственной поддержки сельскохозяйственного производства и перечней документов, необходимых для предоставления субсидии» («Белгородские  известия», № 10, 18.02.2012г.);
- Уставом муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области;

- постановлением главы администрации Волоконовского района от 30.10.2000 г. № 391 «О регистрации и утверждении положения об управлении сельского хозяйства администрации района, структуры и штатного расписания».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Перечень документов, предоставляемых физическими лицами (все документы предоставляются в двух экземплярах):
1) заявление о предоставлении средств на возмещение части затрат из областного и федерального бюджетов (приложение № 2,3), согласие на обработку персональных данных (приложение № 4);
2) выписку из похозяйственной книги об учете личного подсобного хозяйства гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство (на основании требований пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» данный документ заявитель предоставлять не обязан);
3) заверенные кредитной организацией копии:
- кредитного договора;  
- выписки из ссудного счета заемщика о получении кредита,
-  платежных поручений по уплате процентов и основного долга;     
4)  график погашения кредита и уплаты процентов по нему, подписанный кредитной  организацией; 

5) документ с указанием ИНН, номера счета заемщика, открытого ему в российской кредитной организации для перечисления средств на возмещение части затрат, контактного телефона;   
6) заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих целевое использование кредита.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2.6.1. запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, в органах местного самоуправления в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.6.2. Перечень документов, предоставляемых крестьянскими (фермерскими) хозяйствами (все документы предоставляются в двух экземплярах):
1) заявление о предоставлении средств на возмещение части затрат из областного и федерального бюджетов (приложение № 2,3);
2) заверенные кредитной организацией копии:
- кредитного договора;  
- выписки из ссудного счета заемщика о получении кредита,
-  платежных поручений по уплате процентов и основного долга;    

3)  график погашения кредита и уплаты процентов по нему, подписанный кредитной  организацией;
4) документ с указанием ИНН, ОКАТО, номера счета заемщика, открытого ему в российской кредитной организации для перечисления средств на возмещение части затрат, юридического адреса предприятия, контактного телефона;   
5) заверенные руководителем заемщика копии документов, подтверждающих целевое использование кредита.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги заявитель обязан предоставить все необходимые документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента. 
В приеме документов может быть отказано в случаях, если: 

- заявления представлены без подписи;

- копии документов, подтверждающих целевое использование, оформлены неправильно или не заверены администрацией городского или сельского поселения, или нотариусом.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Заявителю может быть отказано в принятии на учет в случаях:

- не представлены документы, указанные в п. 2.6 настоящего Регламента;

- не выполняются обязательства по погашению основного долга и уплаты начисленных процентов в соответствии с кредитным договором;

- если не подтверждено целевое использование кредита;

       
- если предоставлены неправильно оформленные или утратившие силу документы;

- если заявления представлены без подписи.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, нормативными правовыми актами Волоконовского района
Услуга оказывается безвозмездно. 


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – не более 30 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – не более 2-х рабочих дней.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
Вход в помещение для предоставления муниципальных услуг населению  является свободным, с учетом распорядка работы и графика приема граждан.

Прием заявителей проводится в порядке живой очереди либо по записи.

Помещение для информирования населения о порядке предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано информационными стендами, предназначенными для ознакомления посетителей с информационными материалами, стульями, столом для возможного оформление документов, обеспечивается необходимым оборудованием, канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факсов, график работы, адрес электронной почты структурного подразделения муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги;
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг.
При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «ВАЖНО».

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Места ожидания в очереди должны иметь стулья. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но составляет не менее 5-6 мест.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов).

Кабинет для приема граждан оборудуется информационной табличкой с указанием наименования отдела, фамилий, имен, отчеств и должностей специалистов, осуществляющих прием посетителей, графика работы.

Прием посетителей происходит на рабочих местах специалистов, которые  оборудуются персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством, телефонами.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг, количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий и иные показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги
Гражданин, обратившийся по вопросу о получении документа, предусмотренного настоящим Регламентом, должен, при соблюдении норм, установленных настоящим Регламентом, иметь возможность в установленные сроки получить необходимый документ.
При предоставлении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с должностным лицом 2 раза: при подаче заявления с пакетом документов, и при проверке целевого использования кредита, и получении результата. Продолжительность взаимодействий заявителя с должностным лицом не превышает 30 минут.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:

 предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

 подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi31.ru;

 получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особеннос-ти выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав административных процедур.
3.1.1. Прием, проверка и регистрация заявления с пакетом документов.

3.1.2. Проверка целевого использования кредита и принятие решения комиссии о выплате субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства или об отказе в выплате субсидий.

3.1.3. Выплата заявителю субсидий или уведомление заявителя об отказе ему в выплате субсидий. 

3.2. Порядок выполнения административных процедур.
3.2.1. Прием, проверка и регистрация заявления с пакетом документов.


Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в управление сельского хозяйства администрации района лично и предоставляет заявление с пакетом необходимых документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.
При приеме документов специалист:
- устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия;

- проверяет наличие необходимых документов;

- проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям;

- осуществляет проверку предоставленных к обращению копий документов на их соответствие оригиналам.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям специалист, ответственный за проверку документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для принятия документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Заявление, вместе с документами передается заместителю главы администрации района по развитию сельских территорий, начальнику управления сельского хозяйства. Заместитель главы администрации района по развитию сельских территорий, начальник управления сельского хозяйства  ставит на заявлении резолюцию.  После чего заявление передается в финансово-экономический отдел  управления сельского хозяйства администрации района на исполнение специалисту, ответственному за оказание услуги и регистрируется в журнале регистрации.
Максимальный срок выполнения действия 2 дня.

3.2.2. Проверка целевого использования кредита и принятие решения комиссии о выплате субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства или об отказе в выплате субсидий.

В трехдневный срок, от даты регистрации заявления, специалист направляет запрос о предоставлении документа или информации в органы  местного  самоуправления, если документ, указанный в подпункте 2 пункта 2.6.1. настоящего Регламента не предоставлен заявителем самостоятельно. После получения ответа на запрос специалист анализирует полученные документы на наличие оснований для предоставления муниципальной услуги.
В случае если документы предоставлены в полном объеме и соответствуют предъявляемым к ним требованиям, комиссия по осуществлению контроля за целевым использованием денежных средств проверяет, по целевому назначению использован кредит или нет. 
Если комиссией принято решение о целевом использовании кредита, специалист готовит расчеты на выплату субсидий из федерального и областного бюджетов на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства. 

Расчеты подписываются заместителем главы администрации района по развитию сельских территорий, начальником управления сельского хозяйства.
Если комиссией принято решение о нецелевом использовании кредита, специалист готовит на имя заявителя уведомление либо уведомляет заявителя  по телефону об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа).
Максимальный срок выполнения действия 25 дней.
3.2.3. Выплата заявителю субсидий или уведомление заявителя об отказе ему в выплате субсидий.

 Специалист перечисляет на номер счета заемщика, открытого ему в российской кредитной организации, субсидии из федерального и областного бюджетов на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства либо уведомляет заявителя лично или по телефону об отказе ему в выплате субсидий.


Максимальный срок выполнения действия 3 дня.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за исполнением Регламента предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц ответственного подразделения.

4.2. Текущий контроль за исполнением Регламента осуществляется должностными лицами муниципального района.

4.3. Ответственность должностного лица за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции должностного лица.

4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами ответственного подразделения требований законодательства.

4.5. По результатом проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Белгородской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилия, имя, отчество, должность должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


БЛОК-СХЕМА 

последовательности выполнения административных  процедур   при   предоставлении   муниципальной   услуги «Прием документов для возмещения части затрат на уплату процентов по кредитам на развитие личного подсобного хозяйства»




ДА








         НЕТ







  ДА








         

НЕТ








заявление.
Прошу включить  в реестр на выплату субсидий из федерального бюджета по  кредитному договору № __________________________________ от «___» _____________ 20___ года.
Текущий счет в дополнительном офисе Белгородского регионального филиала ОАО «Россельхозбанк» № 3349/30/06  - №______________________.
_________________




_____________________
  (Дата)                                                                                                        
        (Подпись)                                       


Заместителю главы администрации района по развитию сельских территорий, начальнику управления  сельского хозяйства
Рябенко А.С.

Иванова Ивана Ивановича,
проживающего по адресу: Белгородская область, Волоконовский район,
с. Голофеевка,
ИНН 3106000000

заявление.
Прошу включить  в реестр на выплату субсидий из областного бюджета по  кредитному  договору № 1130061/0001 от 10  января 2011 года.
Текущий счет в дополнительном офисе Белгородского регионального филиала ОАО «Россельхозбанк» № 3349/30/06 -  № 40817810630060000850.
10.02.2011                                                                Иванов                  
      дата                                                                                           подпись                                       
Приложение № 4

к административному регламенту 

Согласие на обработку персональных данных

Я,_________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)

(далее - Субъект), руководствуясь  Федеральным  законом  от  27  июля  2006  года  №152-ФЗ «О персональных  данных», даю согласие на обработку своих персональных данных на следующих условиях:

    1. Оператор обработки персональных данных: управление сельского хозяйства администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, адрес: 309650, Белгородская область, Волоконовский район, п. Волоконовка, ул. Ленина, 68.

    2. Цель  обработки  персональных  данных:  получение муниципальной услуги по приему документов для возмещения части затрат на уплату процентов по  кредитам на развитие личного подсобного хозяйства.

    3. Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:

- фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, пол;

- данные документа, удостоверяющего личность;

- адрес, номер контактного телефона;

- ИНН, ОКАТО;
- сведения, содержащиеся в выписке из похозяйственной книги;

- информация, содержащаяся в документах, выданных кредитным учреждением;

- информация о счете, открытом в кредитном учреждении;

- сведения, содержащиеся в документах, подтверждающих целевое использование кредита.

    4.  Субъект  дает  согласие  Оператору на обработку персональных данных (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),   использование,   обезличивание,   блокирование,   уничтожение персональных  данных),  а  также  на  передачу  соответствующей  информации третьим лицам в случаях, установленных действующим законодательством. Общее описание  вышеуказанных  способов  обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

    5. Настоящее согласие действует бессрочно.

    6.  Настоящее  согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению  сторон.  В  случае неправомерного использования предоставленных данных  соглашение  отзывается  письменным заявлением Субъекта персональных данных.

    Подтверждаю,  что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006  года  №152-ФЗ  «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«___» __________ 20__ г.         __________________     _____________________________

                                 

         

   (подпись)                 


(Ф.И.О.)
Специалист уведомляет заявителя об отказе в выплате ему субсидий 





ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ








Приложение № 2


к административному регламенту





Заместителю главы администрации района по развитию сельских территорий, начальнику управления  сельского хозяйства


А.С.Рябенко 





 (фамилия, имя, отчество)


                                                                                    ,


проживающего по адресу:





                                                               ,


ИНН ___________________________





Приложение № 1


к административному регламенту





ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ








Специалист готовит расчеты на выплату субсидий








Специалист  объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению





Комиссия подтвердила целевое использование кредита  





Комиссия проверяет, по целевому ли назначению использован кредит 








Приложение № 3


к административному регламенту





Специалист проверяет документы на комплектность





Документы предоставлены в полном объеме и соответствуют требованиям





Заявителю перечисляются субсидии





Заместителю главы администрации района по развитию сельских территорий, начальнику управления сельского хозяйства








(фамилия, имя, отчество)





(адрес регистрации/проживания)





(наименование документа, удостоверяющего личность, 





серия, номер, дата выдачи, выдавший орган)





Заместитель главы администрации района по развитию сельских территорий, начальник управления сельского хозяйства ставит на заявлении резолюцию. Заявление передается на исполнение и регистрируется





Прием заявления с пакетом документов о предоставлении муниципальной услуги








