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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ВОЛОКОНОВСКИЙ РАЙОН»

БЕЛГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

27 октября 2011 г.                                                                     


№ 448





Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением главы администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области от 01.04.2011 г. № 129 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании экспертного заключения уполномоченного органа местного самоуправления от 14.10.2011г.  № 8,  п о с т а н о в л я ю :
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию» (прилагается).

2. Отделу архитектуры и градостроительства администрации района обеспечить исполнение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на руководителя аппарата главы администрации района  С.В. Цыганкову.

Глава администрации района





А. Шенцев

Утвержден 

постановлением 

главы администрации района от 27 октября 2011 г.

№ 448
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией муниципального района 

«Волоконовский район» Белгородской области в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации района муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, 
капитальный ремонт объектов капитального строительства, 
а так же ввод объектов в эксплуатацию» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию» (далее - Регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной  услуги.
1.1.1. Регламент устанавливает единый порядок выдачи разрешений на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) и ввод объектов в эксплуатацию на территории Волоконовского района Белгородской области. 
Оформление исходно-разрешительной документации на объекты основывается на следующих принципах:
- обеспечение сбалансированного учета экологических, экономических, социальных и иных факторов при осуществлении градостроительной деятельности.
- участие граждан, общественных объединений и юридических лиц в осуществлении градостроительной деятельности, обеспечение свободы такого участия.
- осуществление градостроительной деятельности с соблюдением требований технических регламентов.
- осуществление градостроительной деятельности с соблюдением требований безопасности территорий, инженерно-технических требований, требований гражданской обороны, обеспечением предупреждения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, принятием мер по противодействию террористическим актам.
- осуществление градостроительной деятельности с соблюдением требований охраны окружающей среды и экологической безопасности.
- ответственность за нарушение законодательства о градостроительной деятельности.

1.1.2. Основные понятия и термины:
Объект индивидуального жилищного строительства – отдельно стоящий жилой дом с количеством этажей не более чем три, предназначенный для проживания.
Строительство – создание здания, строения или сооружения (в том числе на месте сносимых).
Капитальный ремонт – ремонт здания с целью восстановления исправности (работоспособности) его конструкций и систем инженерного оборудования.
Реконструкция – изменение параметров объекта капитального строительства, его частей (количества помещений, этажей, высоты, площади) и качества инженерно-технического обеспечения.
Разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта – документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.
Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта – документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации. 
Застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

1.2. Описание заявителей
Получателем муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее – заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
Информирование заявителя производится:

1) по справочным телефонам;

2) при личном обращении в часы приема граждан;

3) на информационных стендах;

4) на Едином портале государственных  и муниципальных услуг.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области, 309650, Белгородская область, Волоконовский район, п. Волоконовка, ул. Ленина, 60. График работы: понедельник – пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200  до 1300, суббота, воскресенье - выходные. Контактные телефоны: 8 (47235) 5-03-31 – начальник отдела, 8 (47235) 5-32-31 – специалисты отдела.

Информация о местах нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- ГУП «Архитектурно-планировочное бюро» Волоконовский ППО», 309350, п. Волоконовка, ул. 60 лет Октября (территория рынка), тел. 8 (4722) 27-34-51. График работы: понедельник – пятница с 800 до 1700,  перерыв с 1200 до 1300, суббота, воскресенье – выходные (схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта на нем);

- Волоконовский филиал Государственного унитарного предприятия Белгородской области «Белоблтехинвентаризация», 309650, Белгородская обл., п. Волоконовка, ул. Ленина, д. 82, тел. 8 (47235) 5-18-98, 5-07-24. График работы: понедельник-пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300, суббота, воскресенье – выходные (технический паспорт);

- Управление культуры Белгородской области, 308000, г. Белгород, Гражданский проспект, д.41, тел. 8 (4722) 27-59-05; 27-72-52. График работы: понедельник-пятница с 900 до 1800, перерыв с 1300  до 1400, суббота, воскресенье – выходные (заключение о результатах предварительного археологического обследовании земельного участка);

- Отдел по Волоконовскому району Федерального государственного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Белгородской области: п. Волоконовка, ул. Ленина 18, 3 этаж, 34 кабинет. График работы: понедельник – пятница с 800 до 1700, перерыв с 1200 до 1300 (кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке); 
- Управление Государственной экспертизы: 308007 г. Белгород, ул. Б.Хмельницкого, 133 В, тел. 8 (4722) 31-82-25. График работы: понедельник – пятница с 900 до 1800,  перерыв с 1300 до 1400, суббота, воскресенье – выходные (заключение государственной экспертизы проектной документации);

- Управление Государственного строительного надзора: г. Белгород, ул. Князя Трубецкого, д.40. тел 8 (4722) 27-63-20. График работы: понедельник – пятница с 900 до 1800,  перерыв с 1300 до 1400, суббота, воскресенье – выходные (заключение о соответствии построенного объекта требованиям проектной документации, нормативным правовым актам, техническим регламентам).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов  капитального строительства, а так же  ввод объектов в эксплуатацию. 
2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
Органом, уполномоченным на «Подготовку и выдачу разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию», в соответствии с постановлениями главы Волоконовского района Белгородской области             № 994 от 29.12.2006 г. «Об утверждении Положения и порядке выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории Волоконовского района» и № 995 от 29.12.2006 г. «Об утверждении Положения и порядке выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Волоконовского района», является  отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального района «Волоконовский район» Белгородской области. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
 Конечным результатом предоставления услуги являются: 
- выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства;
- выдача разрешения на реконструкцию объекта капитального строительства;

- выдача разрешения на капитальный ремонт объекта капитального строительства;

- выдача разрешения на  ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства;

- решение об отказе в выдаче разрешения.
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги
Специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации района в течение десяти дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт с полным пакетом документов обязан:
- провести проверку наличия, правильности оформления, соответствия требованиям законодательства и нормативов документов, указанных в п. 2.6.1. настоящего Регламента, на получение разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства;

- выдать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства или отказать в выдаче такого разрешения с указанием обоснования отказа. 
Специалист отдела архитектуры и градостроительства в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обязан:
- обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6.2  настоящего Проекта  Регламента;

- осмотреть объект капитального строительства;

- выдать заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказать в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно правовыми документами:
1) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. №190-ФЗ («Собрание законодательств РФ», 03.01.2005г., №1 (часть 1, ст. 16);

2) Земельным кодексом РФ от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001г., №44,  ст. 4147);

3) Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, №19, ст. 2060);

4) Постановлением Правительства РФ от 24.11.2005г. №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Собрание законодательства РФ», 28.11.2005г., № 48, ст. 5047);

5) Приказами Минрегиона России от 19.10.2006 г. №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» и № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», №46, 13.11.2006г.);

6) Закон Белгородской области от 10.07.2007 г. №133 «О регулировании градостроительной деятельности в Белгородской области» («Белгородские известия», № 120-121, 24.07.2007г.);

7) постановлением Правительства Белгородской области от 26.01.2007г. №17-пп «Об утверждении Порядка выдачи разрешений на строительство» («Белгородские известия», №26, 14.02.2007г.);

8) постановлением главы Волоконовского района от 29.12. 2006 г. № 994 «Об утверждении Положения о порядке выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории Волоконовского района»;

9) постановлением главы Волоконовского района от 29.12.2006 г.  № 995 «Об утверждении Положения о порядке выдачи разрешения  на ввод объектов в эксплуатацию на территории Волоконовского района»;

10) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области, Волоконовского района.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их предоставления
2.6.1. Для получения разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства застройщик обращается в орган, уполномоченный на выдачу такого разрешения с заявлением. Заявление может быть оформлено застройщиком по рекомендуемой форме (приложение N 1 к настоящему регламенту). К заявлению (за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства) прилагаются следующие документы:
- правоустанавливающий документ на земельный участок;
- градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
- материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка (обязателен раздел противопожарной безопасности объекта)
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
г) схемы, отображающие архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;
- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик к заявлению о выдаче Разрешения на строительство прилагает следующие документы:
- правоустанавливающие документы на земельный участок.
- градостроительный план земельного участка.
- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
Согласно статье 51 Градостроительного кодекса  РФ не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство. 
Разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт могут выдаваться на отдельные этапы строительства. Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается в соответствии с частью 12 статьи 51 Градостроительного Кодекса  РФ. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается сроком на десять лет. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, предусмотренных ч. 21.1 статьи 51 Градостроительного Кодекса  РФ.
Выдача разрешения на строительство не требуется в случаях:
- строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;
- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);
- строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;
- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, установленные градостроительным регламентом;
- иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.
2.6.2. Для получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию застройщик обращается в орган, уполномоченный на выдачу такого разрешения с заявлением. Заявление может быть оформлено застройщиком по рекомендуемой форме (приложение № 2, № 3 к настоящему Регламенту).
Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства) необходимы следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка;
3) разрешение на строительство;
4) сведения об основных показателях построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства с приложением поэтажных планов с экспликацией помещений. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.
Для получения кадастрового паспорта земельного участка или кадастровой выписки о земельном участке заявитель может обратится в отдел по Волоконовскому району Федерального государственного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Белгородской области: п. Волоконовка, ул. Ленина 18, 3 этаж 34 кабинет. График работы: понедельник – пятница с 800 до 1700  перерыв с 1200 до 1300 

Для получения схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта на нем, а так же разработки проектной документации необходимо заявитель может обратиться  в  ГУП «Архитектурно-планировочное бюро» Волоконовский ППО»: п. Волоконовка, ул. 60 лет Октября (территория рынка). График работы: понедельник – пятница с 800 до 1700  перерыв с 1200 до 1300 . 

Так же для разработки проектной документации, заявитель может обратиться в любую проектную организацию или к частному лицу, имеющему лицензию на выполнение данных видов работ. 

Для получения градостроительного плана земельного участка нужно обратится в отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального района «Волоконовский район», п. Волоконовка, ул. Ленина 60. График работы: понедельник – пятница с 800 до 1700  перерыв с 1200 до 1300.

Для получения заключения о результатах предварительного археологического обследовании земельного участка заявитель может обратиться в Управление культуры Белгородской области: 308000 г. Белгород, Гражданский проспект д. 41, тел. 8(4722) 27-59-05; 27-72-52.)

Для получения положительного заключения государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), заявитель может обратиться в Управление Государственной экспертизы: 308007 г. Белгород, ул. Б.Хмельницкого, 133 В, тел. 8(4722) 31-82-25.
Для получения заключения о соответствии построенного объекта требованиям проектной документации, нормативным правовым актам, техническим регламентам (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), заявитель может обратиться в Управление Государственного строительного надзора: г. Белгород, ул. Князя Трубецкого, д.40. тел 8 (4722) 27-63-20.

Для получения технического паспорта объекта заявитель может обратиться в Волоконовский филиал ГУП «Белоблтехинвентаризация»:               п. Волоконовка, ул. Ленина, 82. График работы: понедельник – пятница с. 800 до 1700  перерыв с 1200 до 1300 .

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
В приеме документов может быть отказано в случаях, если: 

- заявление представлено без подписи, без указания фамилии, имени, отчества;
- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для приостановления выдачи разрешения на строительство является:

- обращение заявителя в письменной форме о возврате документов;

- решение ответственного должностного лица при возникновении у него сомнений в подлинности документов и достоверности указанных в них сведений.

Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является:

- отсутствие документов, предусмотренных  пунктами 2.6.1 настоящего Административного Регламента; 

- несоответствие предоставленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а так же требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется письмом и должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на конкретные нарушения. К письму об отказе прилагаются все предоставленные документы. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

Основанием для приостановления выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию являются: 

- обращение заявителя в письменной форме о возврате документов;

- решения (определения, постановления) суда или иного уполномоченного органа о наложении ареста на объект незавершенного строительства или запрета совершать определенные действия с таковым объектом.

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в п. 2.6.2. настоящего Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.
2.9. Размеры платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов  капитального строительства, а так же  ввод объектов в эксплуатацию осуществляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - не более 20 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатов предоставления муниципальной услуги - не более 5 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Журнал регистрации запроса заявителя ведется на бумажном и электронном носителе. Срок регистрации не более 10 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется в отделе архитектуры и градостроительства администрации Волоконовского района. Вход в помещение для предоставления муниципальной услуги населению является свободным, с учетом распорядка работы и графика приёма граждан.
Прием заявителей проводится в порядке живой очереди. Помещение для ожидания приема должно быть оборудовано информационными стендами, предназначенными для ознакомления посетителей с информационным материалом.
На информационных стендах размещают следующие информационные материалы:
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- образцы заполнения заявлений;
- адреса, номера телефонов, факсов, график работы структурного подразделения муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещаются информационные листы.
Места ожидания в очереди должны иметь стулья.
Кабинет оборудуется информационной табличкой, с указанием, номера кабинета, наименования отдела, фамилий, имен, отчеств и должностей специалистов, осуществляющих прием посетителей, графика работы. Прием посетителей происходит на рабочих местах специалистов, которые оборудуются персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами, телефонами.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг, количество взаимодействий заявителей с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий и иные показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги
В процессе получения муниципальной услуги, заявитель дважды встречается с должностным лицом, оказывающим муниципальную услугу: при подаче заявления с полным пакетом документов – прием документов, регистрация около 20 минут, и при получении результата оказания муниципальной услуги – выдача специалистом бланка разрешения на строительство или ввод объекта в эксплуатацию, роспись заявителя о получении документа в журнале регистрации – 5 минут. В процессе производства муниципальной услуги заявитель может обратиться к специалисту за справкой о ходе предоставления  услуги и возможности ее ускорения  по телефону 8 (47235) 5-32-31. Заявитель, обратившийся по вопросу получения документа, предусмотренного настоящим Регламентом, должен, при соблюдении норм, установленных настоящим Регламентом, иметь возможность получить документ в установленный срок.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется:

 предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

 подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi31.ru;

 получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав и последовательность выполнения административных процедур при выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства:
- прием заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства с необходимым пакетом документов; 
- регистрация заявления в журнале на бумажном и электронном носителе;

- проверка предоставленных документов;

- подготовка и регистрация разрешения либо отказа в выдаче разрешения;

- выдача заявителю разрешения на строительство либо отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.1.1 Прием заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства с необходимым пакетом документов.

Прием заявления с прилагаемым к нему пакетом документов производится при личном обращении граждан. Специалист отдела, при необходимости помогает заявителю заполнить форму заявления. Проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению.

Максимальный срок выполнения действия – 20 минут.
3.1.2. Регистрация заявления в журнале на бумажном и электронном носителе.

Специалист регистрирует заявление с указанием состава поданных документов в журнале.

Максимальный срок выполнения действия – 15 мин.
3.1.3. Проверка предоставленных документов.

Специалист передает заявление на рассмотрение начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации района. Начальник отдела отписывает заявление специалисту, ответственному за предоставление данной муниципальной услуги. Специалист отдела проводит проверку соответствия проектной документации и схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.1.4. Подготовка и регистрация разрешения либо отказа в выдаче разрешения.
По результатам проверки специалист отдела, в случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения, оформляет в установленном Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 г. № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» разрешение на строительство по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698. Разрешение на строительство оформляется в двух экземплярах, один для заявителя, другой остается в отделе архитектуры и хранится в течение 10-ти лет.
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется письмом (приложение № 6 к настоящему Регламенту) и должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на конкретные нарушения. К письму об отказе прилагаются все представленные документы. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в судебном порядке. Разрешение на строительство, либо отказ в выдаче разрешения на строительство подписывается начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Волоконовского района, а в его отсутствие – лицом, уполномоченным распоряжением  главы администрации муниципального района «Волоконовский район».

3.1.5. Выдача заявителю Разрешения на строительство либо отказа в выдаче Разрешения на строительство.

Застройщику выдается один экземпляр Разрешения.
В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство специалист отдела направляет копию такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае если выдано разрешение на строительство объектов капитального строительства, указанных в части 3 статьи 54 Градостроительного кодекса, или в орган исполнительной власти Белгородской области, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора,  в случае если выдано разрешение на строительство иных объектов капитального строительства.

Максимальный срок выполнения действий, предусмотренных пунктами 3.1.3, 3.1.4, 3.1.5 – 10 дней.

3.2. Состав и последовательность выполнения административных процедур при выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию:
- прием заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с необходимым пакетом документов;

- регистрация заявления в журнале на бумажном и электронном носителе;
- проверка предоставленных документов;
- обследование объекта капитального строительства;

- подготовка и регистрация разрешения на ввод в эксплуатацию либо отказа в выдаче разрешения;
- выдача разрешения  на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства заявителю, либо отказа в выдаче разрешения.
3.2.1. Прием заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с необходимым пакетом документов.

Прием заявления с прилагаемым к нему пакетом документов производится при личном обращении граждан. Специалист отдела при необходимости помогает заявителю заполнить форму заявления. Проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению.

Максимальный срок выполнения действия – 20 минут.
3.2.2. Регистрация заявления в журнале на бумажном и электронном носителе.

Специалист регистрирует заявление с указанием состава поданных документов в журнале.

Максимальный срок выполнения действия – 15 мин.
3.2.3. Проверка предоставленных документов.

Специалист передает заявление на рассмотрение начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации района. Начальник отдела отписывает заявление специалисту, ответственному за предоставление данной муниципальной услуги.

Ответственный специалист отдела архитектуры и градостроительства в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обязан обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Регламента.
3.2.4. Обследование объекта капитального строительства.

Ответственный специалист отдела архитектуры и градостроительства обязан осмотреть объект капитального строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта главным специалистом не проводится)
3.2.5. Подготовка и регистрация разрешения на ввод в эксплуатацию либо отказа в выдаче разрешения.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в трех экземплярах по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». Два экземпляра Разрешения выдаются застройщику, третий хранится в архиве отдела архитектуры и градостроительства администрации района в течение 10 лет.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, либо отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подписывается начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Волоконовского района, а в его отсутствие – лицом, уполномоченным распоряжением главы администрации муниципального района «Волоконовский район». Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется письмом и должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на конкретные нарушения.
3.2.6. Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства заявителю, либо отказа в выдаче разрешения.

Ответственный специалист отдела архитектуры и градостроительства обязан выдать заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в двух экземплярах или отказать в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
Максимальный срок выполнения действий, предусмотренных пунктами 3.1.3, 3.1.4, 3.1.5 – 10 дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Контроль за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителя, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц ответственного подразделения.

Текущий контроль исполнения  административного регламента осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Волоконовского района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами отдела, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Волоконовского района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником отдела положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации Волоконовского района.
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действий (бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих
Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке или в судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.
Заявитель вправе в досудебном порядке обратится с жалобой лично (телефон начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации Волоконовского района 8-(47235) 5-03-31) или направить в письменном виде по почте (309650 Белгородская обл., п. Волоконовка,          ул. Ленина, 60).

Жалоба подается в письменном виде на имя главы администрации муниципального района «Волоконовский район». Рассмотрение поступившей жалобы осуществляется в порядке, определенном Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

В жалобе заявитель должен указать следующую информацию:

- личные данные (Ф.И.О. или наименование юридического лица, место жительства или нахождения, при обращении от юридического лица – должность);
- наименование органа, должность, Ф.И.О. специалиста действия или бездействие которого нарушают его права;
- описание нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам жалобы.
Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию»

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ
	В  администрацию муниципального района «Волоконовский  район»

_                                                                                М






























































































































_           ( Ф.И.О. – физического  лица, наименование - юридического)

_____________________________________________________

год   рождения ____                                                    _

паспорт            ______                                    _______

когда  и  кем  выдан                                                   _

__                                                                                  _

зарегистрирован ______________________________


Заявление
о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт).
Прошу выдать разрешение на строительство
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта  строительства,  реконструкции, капитального ремонта)
На земельном участке, расположенном по адресу:  Белгородская область,                               Волоконовский  район _________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
(город, район, улица)
(кадастровый номер земельного участка) ____________________________________
сроком на ____ лет (месяцев), согласно проекту организации строительства объекта. 
Подтверждаю соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана  земельного участка.
Согласно ст. 51 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ к заявлению прилагаю следующие документы:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Застройщик
_____________________    _____________________                 ________________________
(должность)                                     (подпись)                                   (расшифровка подписи)                                                                                                                                                                                                                                     
М.П.     "___" __________ 20___ г. 

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию»

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ
	В  администрацию  муниципального района «Волоконовский  район»

_                                                                                М






























































































































_           (  Ф.И.О. – физического  лица , наименование - юридического )

_____________________________________________________

год   рождения ____                                                    _

паспорт            ______                                    _______

когда  и  кем  выдан                                                   _

__                                                                                  _

зарегистрирован ______________________________


Заявление
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов жилья
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(наименование объекта строительства,  реконструкции, капитального ремонта)
расположенного  по  адресу:      Белгородская область,   Волоконовский район
_____________________________________________________________________________
(город, район, улица)
(кадастровый номер земельного участка)  _________________________________________
в  связи  с  выполнением  в  полном  объеме  строительства,   реконструкции, капитального  ремонта  объекта,  согласно   разрешению   на   строительство, готовности  его  к  эксплуатации,  соответствию  градостроительному   плану земельного участка и проектной документации.
Согласно ст. 55 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004г. (№ 190-ФЗ), к заявлению прилагаются следующие документы:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Застройщик
______________________        _____________________              ____________________
        (дата)                                             (подпись)                              (расшифровка подписи)

	В  администрацию  муниципального района «Волоконовский  район»

____________________________________________М






























































































































_           (  Ф.И.О. – физического  лица , наименование – юридического )

_____________________________________________________

____                                                                              _
                                                                                       _

( ИНН; юридический  и почтовый адрес;

__                                                                                  _
____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

( Ф.И.О. руководителя; телефон; банковские реквизиты: наименование банка,  р/с, к/с, БИК)


Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию»

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ
Заявление
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию завершенного строительством, реконструкцией,  капитальным ремонтом   (ненужное  зачеркнуть)
____________________________________________________________________________

                                                      ( наименование объекта)   
____________________________________________________________________________       

на земельном участке по адресу: _Белгородская область,    Волоконовский  район         __

_____________________________________________________________________________
Строительство, реконструкция, капитальный ремонт (ненужное зачеркнуть) осуществлялось  на основании _________________________________________________

                                                         


(наименование документа)

__________________________________от  «___» _____________________ г.  № ________

и разрешения на строительство _________________________________________________

Право на пользование землёй закреплено _________________________________________

                                                                              (наименование документа)
от «____» ___________________г.  № ____________________________________________
Проектная документация на строительство, реконструкцию (ненужное зачеркнуть)  разработана___________________________________________________________________
                               (наименование  проектной  организации, ИНН, юридический и почтовый адрес,
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты: наименование банка, р/с, к/с, БИК)

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное ______________________
_____________________________________________________________________________
                      (наименование  документа  и  уполномоченной  организации,  его выдавшей)

от «____» __________________г. № ______, и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

- положительное заключение государственной экспертизы получено  за  № _____________
от «____» ____________________г.

- схема планировочной организации земельного участка согласована __________________
__________________________________________за  № ________ от «___» ____________г.

- проектно – сметная документация утверждена ____________________________________
___________________________________ за  №___________ от«___» _________________г.

- разрешение на строительство  ___________________________________________ выдано

Администрацией муниципального района «Волоконовский район»
Дополнительно информируем:

Работы производились подрядным  (хозяйственным)  способом в соответствии с договором  от  «____» _________________г.  № ____________________________________
                                                                               (наименование  организации, ИНН, юридический  и

_____________________________________________________________________________

                        почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Право выполнения строительно-монтажных работ  закреплено _____________________
_____________________________________________________________________________

                  (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)      
_____________________________________________________________________________
от «____» ___________________г. №_____________________________________________
Функции заказчика (застройщика) в соответствии с договором от «___» ______________г.

 выполняет           _____________________________________________________________
                                                                  (наименование организации,

_____________________________________________________________________________

                       ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер телефона

_____________________________________________________________________________

                                  банковские реквизиты, наименование банка, р/с, к/с, БИК)
_____________________________________________________________________________

Право выполнения функции заказчика (застройщика) закреплено _____________________
_____________________________________________________________________________

                      ( наименования документа и уполномоченной организации, его выдавшей)
_____________________________________________________________________________

Строительный контроль в соответствии с договором от «___» ________________г. № ___
осуществлен           ____________________________________________________________
                                                                  (наименование организации,

_____________________________________________________________________________

                       ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер телефона

_____________________________________________________________________________

                                  банковские реквизиты, наименование банка, р/с, к/с, БИК)
_____________________________________________________________________________

Право выполнения функции  строительного контроля  закреплено ____________________
_____________________________________________________________________________

                      ( наименования документа и уполномоченной организации, его выдавшей)
_____________________________________________________________________________

___________________________                  ____________               ________________________
                  (должность)                                                     ( подпись)                                              ( Ф.И.О.)
 « ___» ____________________г.                                                      М.П. 
Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
	В  администрацию муниципального района «Волоконовский  район»

_   Астахова    Сергея    Петровича                          М






























































































































_           (  Ф.И.О. – физического  лица, наименование - юридического )

_____________________________________________________

год   рождения _18.06.1975г.                                      _

паспорт            _14  05  257136                     _______

когда  и  кем  выдан    25.12.2005г.                              _

ОВД  Волоконовского района Белгородской области        
зарегистрирован __п. Пятницкое,  ул.  Советская, 2


Заявление
о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт).
Прошу выдать разрешение на строительство

 реконструкцию  жилого дома  со строительством  пристройки 
_____________________________________________________________________________ 
(наименование объекта  строительства,  реконструкции, капитального ремонта)
На земельном участке, расположенном по адресу:  Белгородская область                               Волоконовский  район, п. Пятницкое,  ул. Советская, 2_______________________________
_____________________________________________________________________________
(город, район, улица)
(кадастровый номер земельного участка) _31:20:0802002:165                                              __
сроком на _3_ лет (месяцев), согласно проекту организации строительства объекта. 
Подтверждаю соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана  земельного участка.
Согласно ст. 51 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ, к заявлению прилагаю следующие документы:
1. Свидетельство о государственной регистрации права  (на жилой дом) от 15.02.2001г.  серия  31- АБ,  номер  250027
2. Свидетельство о государственной регистрации права (на земельный участок)  от 15.02.2001г.   серия 31-АБ, номер 250028
3. Кадастровая выписка о земельном участке
4. Градостроительный план  земельного участка
5. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта строительства на нем

Застройщик
_____________________         ______Астахов__                 ______Астахов С.П.___
(должность)                                         (подпись)                                   (расшифровка подписи)                                                                                                                                                                                                                                     М.П.     "_15_" _мая_ 2011_ г.

Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
	В  администрацию муниципального района «Волоконовский  район»

_   Астахова    Сергея    Петровича                          М






























































































































_           (Ф.И.О. – физического  лица, наименование - юридического)

_____________________________________________________

год   рождения _18.06.1975г.                                      _

паспорт            _14  05  257136                     ________
когда  и  кем  выдан    25.12.2005г._______________ 
ОВД  Волоконовского района Белгородской области        
зарегистрирован __п. Пятницкое,  ул.  Советская, 2


Заявление
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию объектов жилья
Прошу выдать разрешение на ввод  эксплуатацию _Завершенного реконструкцией  жилого дома  _________________________________________________________________
(наименование объекта строительства,  реконструкции, капитального ремонта)
Расположенного  по  адресу:      Белгородская область, Волоконовский район,
_ п. Пятницкое,  ул. Советская, д. 2_______________________________________________
(город, район, улица)
(кадастровый номер земельного участка)  31:20:0802002:165                                             _
в  связи  с  выполнением  в  полном  объеме  строительства,   реконструкции, капитального  ремонта  объекта,  согласно   разрешению   на   строительство, готовности  его  к  эксплуатации,  соответствию  градостроительному   плану земельного участка и проектной документации.
Согласно ст. 55 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004г. (№  190-ФЗ), к заявлению прилагаются следующие документы:
1. Свидетельство о государственной регистрации права  (на жилой дом) от 15.02.2001г.  серия  31- АБ   номер  250027
2. Свидетельство о государственной регистрации права (на земельный участок)  от 15.02.2001г.   серия 31-АБ номер 250028                                                                                
3. Кадастровая выписка о земельном участке
4. Градостроительный план  земельного участка
5. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта строительства на нем
6.  Разрешение на строительство  RU31506000 – 0027  от  03.02.2008г.        

8. Кадастровый паспорт  здания. 
Застройщик

__03.02.2011г._____           _____ Астахов С.П.                        _____Астахов С.П.___
        (дата)                                             (подпись)                              

(расшифровка подписи)

Приложение № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию»

УВЕДОМЛЕНИЕ                                                                                                                                                 об отказе в выдаче разрешения на строительство                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

                                                                                                      «___» ______________200    г.
Отдел архитектуры и градостроительства администрации муниципального района «Волоконовский район»  уведомляет _____________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
(полное  наименование организации, адрес, Ф.И.О. предпринимателя, адрес места жительства,

_____________________________________________________________________________               Ф.И.О. физического лица, адрес места жительства)
_____________________________________________________________________________       
об  отказе  в выдаче разрешения на строительство. 
Причины отказа _______________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Начальник отдела архитектуры  и
градостроительства администрации 
Волоконовского района                                                    


В.М.Кравченко

уведомление получил:

_____________________________________      __________      «___» ____________20___г.    (Ф.И.О. получателя, наименование организации)                     (подпись)  
Исполнитель:                                                                                                                                                    Ф.И.О._____________________                                                                                                  телефон (8-47-235) 5-31-32                                                                                                                                            
Приложение № 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а так же ввод объектов в эксплуатацию»

БЛОК-СХЕМА 

последовательности выполнения административных процедур

при предоставлении отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального района «Волоконовский  район» муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт объектов капитального строительства, 

а так же ввод объектов в эксплуатацию»
Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, 

капитальный ремонт объектов капитального строительства







    ДА









           НЕТ







Приложение № 8
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 

последовательности выполнения административных процедур при предоставлении отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального района «Волоконовский  район» муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию,  капитальный ремонт объектов капитального строительства,  а так же ввод объектов в эксплуатацию»
Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию





    ДА









           НЕТ









ДА









  

      НЕТ       






Прием обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги 





Регистрация обращения





Проверка представленных заявителем документов





Все документы представлены в полном объеме и соответствуют требованиям





Подготовка и регистрация в журнале разрешения на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт объекта





Специалист готовит и регистрирует решение об отказе в выдаче разрешения





Специалист выдает заявителю разрешение на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт объекта





В течение трех рабочих дней специалист направляет заявителю уведомление об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа 





Регистрация обращения








Прием обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

















Проверка представленных заявителем документов





Все документы предоставлены в полном объеме и соответствуют требованиям





Проводится проверка соответствия объекта строительства, проектной документации, требованиям градостроительного плана земельного участка, разрешению на строительство





Специалист готовит и регистрирует Решение об отказе в выдаче разрешения








В течение трех рабочих дней специалист направляет заявителю уведомление об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа





Объект соответствует требованиям, установленным в градостроительном плане  земельного участка, в разрешении на строительство, проектной документации





Подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объекта





Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта 





Специалист выдает заявителю разрешение на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт объекта





В течение трех рабочих дней специалист направляет заявителю уведомление об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа 








